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                         от  01.02.2021г. № 12-од
Инструкция № 1
О мерах по обеспечению пожарной безопасности

в административном здании и на территории                                                        ГБУ ПО «Государственная кадастровая оценка»,                                                                                            расположенном по адресу: г. Пенза, ул. Некрасова, 26
1.Общие положения
      1.1.Настоящая Инструкция «О мерах по обеспечению пожарной безопасности в административном здании ГБУ ПО «Государственная кадастровая оценка», расположенном по адресу: г.Пенза, ул.Некрасова, 26, устанавливает общие требования пожарной безопасности в здании, помещениях и на прилегающей территории и является обязательной для исполнения всеми сотрудниками ГБУ ПО «Государственная кадастровая оценка» и сотрудниками других организаций, расположенных в здании.

      1.2.Все сотрудники обязаны знать и строго соблюдать правила пожарной безопасности.

     Нарушение (невыполнение, ненадлежащее выполнение или уклонение от выполнения) требований пожарной безопасности влечет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

      1.3.Все сотрудники должны допускаться к работе только после противопожарного инструктажа.

      1.4.Сотрудники, в установленном порядке назначенные ответственными за обеспечение пожарной безопасности, должны обеспечивать своевременное выполнение требований пожарной безопасности, предписаний, постановлений и иных требований государственных инспекторов по пожарному надзору.
      1.5.Ответственность за соблюдение Правил пожарной безопасности в служебных помещениях возлагается на лиц, определенных приказом директора ГБУ ПО «Государственная кадастровая оценка».
      1.6.Ответственный за пожарную безопасность в служебном помещении обязан знать расположение и предназначение электророзеток, выключателей, светильников и следить за их исправным состоянием.

      При выявлении отклонений от нормы в работе электрооборудования, электропроводок, бытовых приборов немедленно сообщить руководителю структурного подразделения, а так же лицу, ответственному за обеспечение пожарной безопасности в административном здании.
      По окончанию рабочего времени осмотреть помещения на предмет пожарной безопасности, проследить за отключением электроприборов, закрытием окон.

2.Организационные мероприятия
      2.1.Все средства пожаротушения и извещения о пожаре должны постоянно содержаться в исправном состоянии, в полной комплектности и годности к действию для ликвидации пожара.

      2.2.Во всех помещениях на видных местах должны быть вывешены таблички с указанием ответственного за противопожарное состояние помещения и номерами телефона вызова пожарной охраны.

      2.3.Имеющиеся пожарные краны должны быть оборудованы рукавами, стволами. Использование пожарного инвентаря и оборудования не по назначению категорически запрещено.

      2.4.На всех этажах здания на видных местах должны быть вывешены поэтажные планы эвакуации людей из здания в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

      2.5.Запрещается устанавливать в коридорах, на лестничных площадках, на путях эвакуации какие-либо предметы, препятствующие движению и эвакуации людей.

      2.6.Территория всегда должна находиться в чистоте, весь сгораемый мусор и отходы убирать на специальный отведенный участок с контейнерами и своевременно их утилизировать.

      2.7.На прилегающей территории должно быть обеспечено освещение в темное время суток для быстрого нахождения гидрантов, подъездов, входов.

      2.8.Дороги, проезды и подъезды к зданию должны быть всегда доступными для проезда пожарной техники.

3.Требования пожарной безопасности

      В целях предупреждения пожара или загорания в здании и помещениях ГБУ ПО «Государственная кадастровая оценка» запрещается:
      3.1.Курить и пользоваться открытым огнем (кострами, свечами, факелами и т.п.). Курение разрешается только в специально отведенном и оборудованном для этого месте.

      3.2.Оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы (электрочайники, печи СВЧ, телевизоры, множительную и печатающую технику, настольные лампы, радиоприемники и другие электроприборы, освещение).

      3.3.Пользоваться неисправными электроприборами, поврежденными розетками, применять самодельную электропроводку, удлинители и т.п.

      3.4.Применять самодельные электронагревательные приборы, использовать нестандартные предохранители и другие самодельные устройства защиты от перегрузки и короткого замыкания, эксплуатировать светильники со снятыми колпаками.

      3.5.Завешивать и заклеивать электророзетки, распределительные электрошкафы плакатами, наглядной информацией, пленками, картинами.

      3.6.Хранить и применять легковоспламеняющие и горючие жидкости, взрывоопасные вещества.

      3.7.Сжигать мусор, тару и другие сгораемые материалы и отходы на прилегающей к зданию территории.
      3.8.Загромождать подступы к средствам пожаротушения, электрощитовому оборудованию.

      3.9.Закрывать рабочие помещения после окончания рабочего дня без предварительного осмотра помещения лицами, ответственными за пожарную безопасность помещения.

      Каждый сотрудник обязан знать:

      3.10.План и пути эвакуации при возникновении пожара или подачи звукового сигнала пожарного оповещения.

      3.11.Места расположения первичных средств пожаротушения и уметь ими пользоваться.

      3.12.Номера телефонов вызова пожарной охраны.

4.Обязанности сотрудников при возникновении пожара

      4.1.Каждый сотрудник при обнаружении пожара или признаков горения обязан немедленно уведомить об этом пожарную охрану с указанием адреса, сообщить своему руководителю или в его отсутствие сотруднику поста охраны.
      4.2.До прибытия пожарной охраны, в зависимости от силы и степени возгорания, приступить к тушению пожара и принять меры по спокойной и без паники эвакуации людей из здания, а в случае угрозы жизни людей организовать их спасение.
     4.3.Организовать встречу подразделений пожарной охраны.

Подготовил:

Начальник отдела обеспечения деятельности учреждения             Жуков А.П.
