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                                                                                             Приказом ГБУ ПО
                                                                  «Государственная кадастровая оценка»
                                                                             от 01.02.2021г. №12-од
Инструкция №4
по охране труда для уборщика служебных помещений
в ГБУ ПО «Государственная кадастровая оценка»
1. Общие положения
      Настоящая инструкция разработана на основе типовой инструкции по охране труда для уборщика служебных помещений с учетом условий работы в конкретной организации.  
2. Общие требования охраны труда

2.1  На уборщика служебных помещений могут воздействовать опасные и вредные производственные факторы (повышенная запыленность рабочей зоны, повышенная подвижность воздуха, повышенная или пониженная температура воды, острые кромки, заусенцы и неровности поверхностей оборудования, инвентаря, мебели, инструмента и приспособлений, скользкость напольных покрытий, опасность поражения эл.током, химические факторы моющих средств.)

2.2. Уборщик служебных помещений обязан известить своего непосредственного руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, произошедшем на производстве, или об ухудшении состояния своего здоровья.

2.3.  Уборщик служебных помещений должен:
- оставлять верхнюю одежду, обувь, головной убор, личные вещи в раздевалке;

- перед началом работы в помещениях надевать чистую санитарную одежду, подбирать волосы под колпак или косынку;

- работать в чистой санитарной одежде;

- после выполнения работы мыть руки с мылом;                                                                                                                                                                                                                 

3.Требования охраны труда перед началом работы
3.1.  Перед началом работы обязан:

- застегнуть одетую санитарную одежду на все пуговицы, не допускать свисающих концов одежды;

- не закалывать одежду булавками, иголками, не держать в карманах одежды острые, бьющиеся предметы;

- проверить наличие уборочного инвентаря, моющих и дезинфицирующих средств, отсутствие в обтирочном материале и тряпках для мытья полов колющих и режущих предметов;
- проверить отсутствие внешних повреждений и отсутствие оголенных участков электрических шнуров;

3.2.  Обо всех обнаруженных неисправностях оборудования, инвентаря, электропроводки и других неполадках уборщик служебных помещений должен сообщить начальнику административно-хозяйственного отдела.  
3.3.  Уборщик служебных помещений должен соблюдать правила производственной санитарии:  

- весь уборочный инвентарь должен храниться в специально отведенном для этих целей месте;

- уборочный инвентарь (емкости, тряпки, салфетки и т.п.) для уборки рабочих мест, столов, шкафов, холодильников и др. не должен смешиваться с инвентарем для уборки помещений.

4. Требования охраны труда во время работы

Уборщик служебных помещений обязан:

4.1.  Выполнять только ту работу, по которой прошел инструктаж по охране труда и к которой допущен. 
4.2.  Не поручать свою работу посторонним лицам.

4.3.  Применять исправное уборочное оборудование и инвентарь, использовать их только для тех работ, для которых они предназначены.

4.4.  Соблюдать правила перемещения в помещениях и на территории, проявлять особую осторожность при уборке возле люков, лестниц, пандусов, дверей.

4.5.  При применении воды для уборки электрического оборудования, настольных ламп, вентиляторов, чайников,  токоведущих кабелей, эл.шнуров выполнять работы только при их отключении от электрической сети.

4.6.  Производить уборку помещений сан.узлов, мытье и дезинфекцию унитазов, раковин только в резиновых перчатках.

4.7.  Мойку окон производить только с использованием швабры на рукоятке (окномойки) при прочном креплении рам, стекол, подоконников.   
 4.8.  Не допускать распыления моющих и дезинфицирующих средств, растворов и их попадания на слизистые оболочки.      

        При уборке помещений не допускается:                                                                         - производить уборку мусора и уплотнять его в урны, мешки непосредственно руками;                                                                                                   

- класть тряпки и какие-либо другие предметы на оборудование; 
- прикасаться тряпкой или руками к токоведущим частям, контактам, рубильникам, а также к оголенным и с поврежденной изоляцией проводам.

5.Требования безопасности в аварийных ситуациях

5.1.  Уборщик служебных помещений обязан соблюдать меры электрической и пожарной безопасности. 

5.2.  Уборщик служебных помещений должен знать местонахождение аптечки первой медицинской помощи и уметь ее использовать для оказания помощи.

5.3.  При возникновении аварийной обстановки, появлении запаха гари, обнаружении повреждений электропроводки, уборщик служебных помещений должен оповестить об опасности окружающих людей, доложить начальнику административно-хозяйственного отдела о случившемся
6. Требования охраны труда по окончании работы

6.1.  Уборочный инвентарь, ветошь промыть и убрать в установленное место хранения.

6.2.  Собрать и вынести в специально отведенное место мусор, отработанную ветошь.  

6.3.  Вымыть руки и лицо с мылом.
Подготовил:

Начальник отдела обеспечения деятельности учреждения             Жуков А.П.

